Regimento Interno do Centro de Estudos e Aperfeicoamento

Funcional®

CAPITULO |
NOME, SEDE E INSTITUIGAO LEGAL

Art. 1.° - O Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional do Ministério Publico do Estado do
Amazonas, doravante também denominado — CEAF tem sede e forum na cidade de Manaus e

reger-se-a por esse Regimento.

Art. 2.° O CEAF, conforme disposicao legal é érgao auxiliar do Ministério Publico e integra a

estrutura basica da Procuradoria Geral de Justica.

CAPITULO I
DOS FINS

Art. 3.° - O CEAF tem por finalidade:

| - Realizar curso de orientagdo para Promotores de Justica Substitutos apds ingresso na carreira
do Ministério Publico;

Il - Atualizar e aperfeicoar os membros e funcionarios do Ministério Publico.

Il - Instituir e ministrar curso de formagao para estagiarios do Ministério Publico;

IV - Realizar cursos, conferéncias, seminarios, simpdsios, congressos, palestras, ciclos de
estudos,

cursos de extensdo e especializagao, projetos e programas de pesquisa na area juridica e outras
atividades necessarias para o aprimoramento cultural e profissional dos integrantes da carreira

do Ministério Publico sendo possibilitado o0 acesso a outros operadores do Direito;

V - Efetuar estudos e pesquisas concernentes as condigcbes de trabalho dos membros do
Ministério

Publico/Am, promovendo sua divulgacao;

VI - Promover e encaminhar sugestdes para o aprimoramento do ordenamento e do ensino
juridico regional e nacional;

VIl - Relacionar-se com outros 6rgdos do Ministério Publico, especialmente com a Associagao
Amazonense do Ministério Publico, institutos educacionais, universidades e outras instituicdes e
entidades, publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, celebrando convénios e outros ajustes
de cooperagao, inclusive para efeito de realizagdo e reconhecimento oficial dos cursos

promovidos pelo CEAF.



VIII- Incentivar membros do Ministério Publico, estudantes e operadores do Direito a aprofundar o
conhecimento sobre a instituicdo do Ministério Publico por meio de concursos e/ou ensaios
juridicos;

IX - Incentivar o debate juridico sobre temas relevantes a fim de colaborar para o desenvolvimento
da ciéncia do Direito, para interpretacao e aplicagao das leis, inclusive com o encaminhamento de
propostas de alteragdes legislativas;

X - Coordenar e fazer publicar a Revista do Ministério Publico do Estado do Amazonas, sem
prejuizo de outras publicagdes, periddicas ou ndo, de interesse da instituigao.

XI - resgatar e preservar a historia do Ministério Publico do Estado do Amazonas, concebendo e
implementando projetos especificos, entre os quais, o espaco cultural do Ministério Publico cujo
acesso devera ficar permanentemente garantido a toda populagao.

XIl - Propor ao Procurador Geral de Justica a aquisicdo do acervo bibliografico e de midia de

informatica no &mbito do Ministério Publico.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4.° - O CEAF tera sua diregao constituida de:
a) Chefe
b) Coordenador Geral

c¢) Conselho Consultivo

§ 1.° O CEAF sera administrado por um Chefe, designado pelo Procurador Geral de Justica,
dentre os membros do Ministério Publico, em exercicio, da mais alta Entrancia.

§ 2.° O Coordenador Geral, membro do Ministério Publico, em exercicio, sera indicado pelo Chefe
do CEAF e designado por ato do Procurador Geral de Justica.

§ 3.2 O Conselho do CEAF sera composto pelo Procurador Geral de Justica, pelo Corregedor-
Geral de Justica, Presidente da AAMP, Chefe do CEAF e dois Promotores de Justica
representantes da 12 e 22 Entrancia, respectivamente, designados pelo Procurador Geral de

Justica observada a ordem de antiguidade.

CAPITULO IV
DA ATRIBUICAO DA CHEFIA

Art. 5.° - A Representagao Executiva do CEAF sera exercida pelo Chefe, e em suas faltas e
impedimentos, pelo Coordenador Geral. Art. 6. ° - Ao Chefe do CEAF compete:

| - Exercer a administragédo do CEAF, inclusive em matéria de gestdo econémico-financeira;



Il - Elaborar o or¢camento interno do CEAF, nos limites dos recursos a ele destinados pelo
Orgamento da Procuradoria Geral de Justica, encaminhando-o ao Conselho Consultivo;

Il - Executar os programas, cursos e demais atividades culturais e cientificas, visando o
aperfeicoamento dos membros do Ministério Publico;

IV - Aprovar a celebragcdo de Convénios e, quando importarem em compromissos financeiros,
encaminha-los com estudo e parecer a apreciacdao do Procurador Geral de Justica que deliberara
sobre a conveniéncia ou ndo em firma-los;

V - Organizar os servigos administrativos do CEAF fixando em ato préprio suas atribuigcdes;

VI - Prestar contas de sua administragao elaborando

relatério anual do CEAF e encaminhando-o ao Procurador Geral de Justica;

VII - Conhecer e decidir dos requerimentos interpostos pelos integrantes do corpo docente e
discente em matéria de ensino e pesquisa, cabendo recurso da decisdo ao Conselho Consultivo;
VIII - Zelar pelo patriménio do CEAF,;

IX - Assinar, juntamente com o Coordenador Geral, titulos e certificados expedidos pelo CEAF;

X - Elaborar o calendario escolar anual, com o auxilio do Coordenador Geral;

XI - Presidir as reunides do Conselho Consultivo e convoca-las extraordinariamente.

Xl - Indicar ao Procurador Geral de Justica o nome do membro do Ministério Publico para o
exercicio da fungao de Coordenador Geral do CEAF.

XIIl - Sugerir ao Procurador Geral de Justica, na qualidade de Presidente do Conselho Consultivo
o0 nome de servidores e estagiarios para o exercicio das fungbes do corpo administrativo do
CEAF,;

XIV - Expedir Portaria e Resolugdes

XV - Cumprir e fazer cumprir a legislagdo em vigor;

XVI - Deliberar sobre matéria de sua atribuicado nao prevista nesse Regimento.

CAPITULO V
DA COORDENAGAO GERAL

Art. 7.° - Compete ao Coordenador Geral:

| - Coordenar as atividades inerentes a sua fungao;

Il - Supervisionar as atividades dos professores, especialmente no que se refere ao cumprimento
do planejamento de ensino e da carga horaria estabelecida para os respectivos cursos dando
conhecimento ao Chefe das irregularidades constatadas;

lll - Apresentar anualmente ao Chefe do CEAF o relatério das atividades desenvolvidas pelo seu
setor;

IV - Auxiliar na elaboragao do calendario escolar anual;

V - Elaborar programas e projetos de estudos e pesquisas;



VI - Elaborar e propor, assessorado pelos professores, o conteudo programatico das disciplinas
dos cursos;

VII - Sugerir a realizagdo de cursos de aperfeicoamento para membros, servidores e estagiarios
do Ministério Publico;

VIII - Secretariar as reunides do Conselho Consultivo;

IX - Supervisionar as publicagbes promovidas pelo CEAF;

X - Convocar os professores para as reunides de planejamento;

Xl - Indicar o corpo docente para cada curso e/ ou evento a ser realizado, assim como membros a
compor Comisséao Julgadora;

XIlI - Deliberar sobre matéria de sua atribuicdo ndo prevista nesse Regimento.

CAPITULO VI
DO CONSELHO CONSULTIVO

Art. 8.° - Compete ao Conselho Consultivo:

I- Assessorar o Chefe do CEAF no fiel cumprimento

das suas atribuigdes;

ll- Aprovar os planos anuais de cursos;

lll- Deliberar sobre o orcamento interno do CEAF;

IV- Aprovar os conteudos programaticos dos cursos;

V - Aprovar o valor da gratificacdo de ensino para os professores pelas aulas e palestras
ministradas;

VI- Analisar, emitindo parecer, sobre as proposicoes de convénios a serem firmados entre CEAF e
instituicoes;

VII- Decidir os recursos interpostos pelos integrantes do corpo docente e discente em matéria de
ensino e pesquisa;

VIIl- Aprovar o corpo docente para cada curso e/ou evento assim como membros a compor
Comissao Julgadora;

IX- Selecionar o corpo discente nos termos do paragrafo unico do art. 15 deste Regimento;

X- Deliberar sobre os casos omissos deste Regimento.

Paragrafo unico - O Conselho Consultivo reunir-se-a, ordinariamente, a cada dois meses e,

extraordinariamente, quando houver necessidade, por convocag¢ao do Chefe do CEAF.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS DE APOIO

Art.9.° - Sdo 6rgaos de apoio do CEAF:

I- Secretaria



Il- Orientacao Pedagdgica

Art. 10. Sao atribuicdes do Secretario:

I - Organizar, dirigir e fiscalizar os servigos da Secretaria:

Il - Redigir as minutas dos expedientes e do relatério anual;

lll - Controlar o movimento econdmico-financeiro do CEAF, obedecendo as normas usuais de
contabilidade e as determinacdes do Chefe;

IV - Controlar o pagamento e a cobranca dos valores referentes a mensalidades e/ou taxas, bem
como de outras fontes de receita;

V - Organizar e arquivar os documentos comprobatérios da receita e da despesa;

VI - Assessorar o Chefe na elaboragao da prestacao de contas;

VII - Coordenar e executar os servigos de apoio administrativo necessario ao desenvolvimento das
atividades do CEAF.

VIII - Efetuar as inscricdes dos candidatos aos cursos, seminarios, simpdsios e outras atividades,
mantendo um cadastro com os dados necessarios a identificagdo do numero de inscritos, visando
o controle da arrecadagao;

IX - Colaborar com o Chefe e com o Coordenador Geral para o desempenho de outras atividades;

Art. 11 - Sao0 atribuicdes do Coordenador

Pedagdgico:

| - Orientar as atividades docentes e discentes do CEAF;

Il - Orientar os professores na elaboragao de seus

planejamentos e acompanha-los na respectiva execugdo, fornecendo-lhes os subsidios
necessarios;

lll - Organizar o material pertinente a eventos juridico-pedagdgicos;

IV - Assessorar os professores no processo de avaliagao de seus trabalhos;

V - Organizar, divulgar e manter atualizado um quadro geral de controle do cronograma de
atividades, do calendario escolar, do horario dos professores, das reunides pedagdgicas;

VI - Assessorar o Chefe e o Coordenador Geral;

VII - Promover a publicagdo de material didatico;

VIII - Controlar a frequéncia, o registro das aulas e a avaliagao do aluno/professor ao final dos
cursos oferecidos dando ciéncia de tudo ao Coordenador Geral;

IX - Manter cadastro atualizado de professores, alunos, pesquisadores e instituigdes nacionais e
internacionais que possam contribuir para o progresso do CEAF no exercicio de suas atividades;
X - Encaminhar ao Chefe do CEAF as reclamacodes e/ou sugestdes do corpo discente;

XI - Incentivar entre alunos a pesquisa cientifica;

XIlI - Exercer as demais atividades inerentes ao seu setor e as que Ihes forem atribuidas neste Ato

ou por 6rgéos superiores, objetivando o bom nivel de ensino dos cursos.



CAPiTULO VII
DO CORPO DOCENTE E DISCENTE

Art.12 - O corpo docente sera convidado especialmente para cada curso e/ou evento, cujos
nomes indicados pelo Coordenador Geral serdo aprovados pelo Conselho Consultivo, dentre
profissionais, preferencialmente professores integrantes do Ministério Publico, com especialidade

€ experiéncia na respectiva area de conhecimento.

Art. 13 - A escolha do corpo docente para os cursos de pés-graduacgéo seguira os critérios fixados

nas diretrizes e resolucbes do Conselho Federal de Educacao.

Art. 14 - O corpo discente sera composto por Procuradores, Promotores de Justica e bacharéis
em Direito. Em casos especiais, dependendo da natureza do curso ou do evento, poderao ser

admitidos como alunos estagiarios, estudantes de Direito e profissionais de areas afins.

Paragrafo unico - A admissado de matricula dos alunos nos cursos de especializacao e extensao
oferecidos pelo CEAF sera decidida pelo Conselho Consultivo apds a analise de curriculo,

realizacdo de provas ou entrevistas.

CAPITULO VI
DA REVISTA DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 15 - A Revista do Ministério Publico do Estado do Amazonas ¢é o instrumento de divulgagao de
todas as atividades desenvolvidas no ambito do ensino, da cultura, da experiéncia profissional e
das

atividades puramente de pesquisa cientifica.

Art. 16 - A sua elaboracdo sera prevista em regimento préprio, sempre sob a supervisdo do
Conselho Editorial, composto por 4 (quatro) membros do Ministério Publico, ativos ou inativos,
sob a Presidéncia do Chefe do CEAF.

Art. 17 - A Revista do Ministério Publico tera edigdo anual, sem prejuizo de uma eventual

publicagao semestral que dependera de aporte de recursos financeiros.

CAPITULO IX
DAS COMISSOES JULGADORAS TEMPORARIAS



Art. 18 - Sempre que se fizer necessario formarse-a Comissao julgadora, composta por membros
do Ministério Publico indicados pela Coordenagado Geral e aprovados pelo Conselho Consultivo
para avaliagdo de ensaios juridicos, monografias, e outros trabalhos de cunho cientifico, que tera

sua regulamentacao estabelecida em ato proprio.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19 - Durante o lapso de tempo que estiver o Procurador de Justica ou Promotor de Justica da
mais alta Entrancia, no exercicio efetivo dos cargos de Chefe e Coordenador Geral do CEAF tera

direito a afastar-se de suas normais atividades funcionais.

Art. 20 - A participacdo do membro do Parquet para compor Coordenacdo Geral, Conselho
Consultivo, Conselho Editorial, Comissao Julgadora sera considerado como de relevante interesse

para o Ministério Publico do Estado do Amazonas.
Art. 21 — As necessidades materiais e de pessoal do CEAF serao providas pela Procuradoria
Geral de Justiga, por meio de verbas orgcamentarias e/ou recursos que por ventura o CEAF venha

a ter.

Paragrafo unico - Os recursos a que se refere o artigo anterior sdo vinculados a Unidade de

Despesa-Gabinete do Procurador Geral de Justica.

Art. 22 - Os recursos do CEAF nao poderao ser aplicados no custeio de despesas e atividades

que lhes forem estranhas assim como nos demais érgaos do Ministério Publico.

Vicente Augusto Cruz Oliveira
Procurador-Geral de Justica

*Aprovado pelo Ato PGJ 183/2005.



