Manual das Tabelas Unificadas

do Ministerio Publico

BRASILIA, 2013







Manual.da.s Tal’)e!as Uniﬁca.das
do Ministerio Publico

e V
¢

> 3




2013, Conselho Nacional do Ministério Publico

Conselheiros

Mario Luiz Bonsaglia

Luiz Moreira Gomes Junior
Jeferson Luiz Pereira Coelho
Jarbas Soares Janior

Alessandro Tramujas Assad
Antonio Pereira Duarte

Marcelo Ferra de Carvalho
Claudio Henrique Portela do Rego
Alexandre Berzosa Saliba

Esdras Dantas de Souza

Leonardo de Farias Duarte
Walter de Agra Juanior

Leonardo Henrique de Cavalcante Carvalho

Secretario-geral
Blal Yassine Dalloul

Secretario-geral adjunto
Wilson Rocha de Almeida Neto

Conselho Nacional do Ministério Publico
Manual das Tabelas Unificadas do Ministério Ptablico / Conselho Nacional do

Ministério Publico. - Brasilia : CNMP, 2013.
32 p.il

1. Tabelas Unificadas. 2. Manual. 3. Resolucao n® 63/2010 — CNMP.




COMITE GESTOR NACIONAL DAS TABELAS UNIFICADAS

(Portaria CNMP-PRESI n° 212, de 26 de julho de 2013)

Adalberto Exterkotter — Promotor de Justica do MPE/SC

Airton Pedro Marin Filho — Procurador de Justica do MPE/RO
Adriano Teixeira Kneipp — Promotor de Justica do MPE/RS
Claudia Maria de Freitas Chagas — Promotora de Justica do MPDFT
Cristiane Avallone de Azevedo - Assessora Juridica do MPE/RS
Cristiano Rocha Heckert — Secretario de Gestao Estratégica do CNMP
Dimitrius Viveiros Goncalves - Promotor de Justica do MPE/RJ
Fabiana Bauer Bauermann- Assessora Técnica do MPE/RS

Fabio Barros de Matos - Promotor de Justica do MPDFT

Gustavo de Carvalho Dantas — Assessor Técnico do CNMP
Gustavo Ferreira Sousa — Assessor Juridico da PGR

Herminia Célia Raymundo - Corregedora-Geral do MPM
Jesualdo Euripedes Leiva Faria - Promotor de Justica do MPE/RO
Luis Fabiano de Assis — Procurador do Trabalho

Marivaldo Dantas de Aratjo — Juiz Auxiliar do CNJ

Martha Silva Beltrame — Promotora de Justica do MPE/RS

Michel Betenjane Romano — Promotor de Justica do MPE/SP
Paulo Cristévao de Aratjo — Juiz Auxiliar do CNJ

Roberto Anténio Dassie Diana — Procurador da Reptblica

Pedro Antonio de Oliveira Machado — Procurador da Republica
Pedro Arnaldo Ribeiro — Assessor Técnico do CNMP

Waldeck Pinto de Aragjo Janior — Secretario de TT do CNMP

William Sérgio Azevédo Guimaraes — Analista de TI do MPE/RO



Grupo de Elaboracao das Tabelas Unificadas

Adalberto Exterkotter - Promotor de Justica do MP/SC
Adriana Lampert Berwanger — Arquivista do MP/RS
Adriano Teixeira Kneipp -Promotor de Justica do MP/RS
Andréa Valéria Carvalho -Analista de Sistemas do MPF
Airton Pedro Marin Filho - Corregedor-Geral do MP/RO
Carlos Fernando Mazzoco - Procurador da Republica

Carolina Drolhe Holanda Silva - Chefe do Nicleo de Acdo Estratégica do
CNMP

Cristiane Avallone de Azevedo - Assessora Juridica do MP/RS
Dimitrius Viveiros Goncalves - Promotor de Justica do MP/RJ
Ela Wiecko V. de Castilho - Corregedora-Geral do MPF

Fabiana Bauermann Bauer - Coordenadora da Unidade de Organizacdo e
Métodos do MP/RS

Fabio Barros de Matos - Promotor de Justica do MPDFT

Fernando Celestino Ferreira Quintans - Secretario de Gestdo Estratégica do
CNMP

Gustavo Pamplona - Secretario Juridico do CNMP

Henrique Augusto Neuwald - Analista Processual do MPM
Heriberto Roos Maciel - Promotor de Justica do MP/RS

Jesualdo Euripedes Leiva de Faria - Promotor de Justica do MP/RO
Lenna Luciana Nunes Daher - Promotora de Justica do MPDFT
Luiza Cristina Fonseca Frischeisen - Procuradora da Republica
Martha Silva Beltrame - Promotora de Justica do MP/RS

Michel Betenjane Romano - Promotor de Justicado MP/SP

Paulo Célio Soares da Silva Junior - Secretario de TI do CNMP
Rodrigo Castro - Departamento de Tecnologia da Informacao/MPDFT
Ubiratan Cazetta - Procurador da Republica

Valério Soares Heringer - Procurador do Trabalho

William Sérgio Azevedo Guimaraes - Analista de Sistemas do MP/RO




APRESENTACAO

Tendo como premissa a constru¢ao de um instrumento que padronizasse a
nomenclatura das atividades realizadas pelo Ministério Ptblico brasileiro, tanto em
sua atuacdo judicial quanto extrajudicial, foram elaboradas as Tabelas Unificadas
do Ministério Publico instituida pela Resolug@o n® 63/2010 do CNMP.

Seu objetivo é o aprimoramento na coleta de informagoes das atividades
Ministério Puablico brasileiro, servindo de ferramenta capaz de auxiliar o plane-
jamento, a tomada de decisGes na gestao e a realizacdo de acOes mais relevantes e
alinhadas com seus objetivos estratégicos.

Esse autoconhecimento se faz necessario para o amadurecimento no de-
sempenho da atuacdo ministerial de acordo com sua missao constitucional e com
sua visao de futuro na busca ser uma Institui¢ao reconhecida como transformadora
da realidade social e essencial a preservagdo da ordem juridica e da democracia,
além de um melhor entendimento dos anseios da sociedade brasileira.

As Tabelas Unificadas do Ministério Pablico estdo em sintonia com as Ta-
belas Unificadas do Poder Judiciario, através do Comités Gestor Nacional de Tabe-
las Unificadas e Comité Gestor da Numeracio Unica das Tabelas Processuais Uni-
ficadas.

Além do esfor¢o para implantagdo das Tabelas Unificadas nos sistemas
informatizados das unidades e ramos do Ministério Publico, sua implementacao
depende de uma rede de atualizacdo continua, cuja operacionalizagao se da através
dos Grupos Gestores de Tabelas Unificadas e o Sistema Gestor de Tabelas Unifica-
das do CNMP.

As Tabelas Unificadas subsidiam as normatiza¢des do Conselho Nacional
do Ministério Puablico para coleta de informacoes e sua divulgacdo em ambito na-
cional. A exemplo da Resolu¢do n° 74, do Portal dos Direitos Coletivos , do MP- Um
Retrato entre outras. Cumprindo a proposta estratégica de compilar as informacoes
colhidas e divulga-las para fortalecer a atuacao integrada do Ministério Ptublico,
fomentar a integracio de banco de dados, aprimorar o intercambio de informacé6es
e facilitar o didlogo do cidadao como o Ministério Publico.

Comité Gestor Nacional de Tabelas Unificadas
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1- INTRODUCAO

A elaboragdo das Tabelas Unificadas partiu do trabalho da comissao
conjunta, formada por representantes do Conselho Nacional de Procuradores-
Gerais de Justica - CNPG e do Conselho Nacional de Corregedores-Gerais do
Ministério Pablico dos Estados e da Uniao - CNCG, permitindo a padronizacao das
atividades do Ministério Publico, de modo a conhecer e aferir o trabalho realizado
pelas unidades e ramos do Ministério Puablico tanto em sua atuacao judicial quanto
extrajudicial.

Procurou-se, desde o inicio, meios para classificar de forma hierarquica
as informacoes relativas a processos judiciais e procedimentos extrajudiciais
e atividades ndo procedimentais, criando ordem que elimine ambiguidades e
permita a mensuragao de dados nacionais a partir de uma base de dados comum de
informacoes.

As Tabelas Unificadas foram criadas pela Resolu¢do n® 63/2010 do CNMP
e foram concebidas em modelo voltado para a integracao e interoperabilidade com
o Poder Judiciério.

Foram criadas quatro espécies de tabelas:

a) Tabela de Classes - utilizada para unificar a nomenclatura de classificacao
dos Processos Judiciais e Procedimentos Extrajudiciais pelo Ministério Pablico;

b) Tabela de Assuntos - usada para padronizar a nomenclatura das
diversas matérias e temas discutidos nos processos judiciais e nos procedimentos
extrajudiciais;

c) Tabela de Movimentos - voltada para registro dos atos praticados
por membros e servidores do Ministério Publico, que impulsionam os processos
judiciais e procedimentos extrajudiciais;

d) Tabela de Atividades Nao Procedimentais — voltada para as atividades
realizadas por membros do Ministério Publico ndo relacionadas a processos judiciais
ou procedimentos extrajudiciais.

As Tabelas Unificadas sao de observancia obrigatéria e deverdo ser
implantadas por todo o Ministério Publico brasileiro, utilizando, preferencialmente,
sistemas eletronico.
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Assim como as proprias normatizacoes, as Tabelas Unificadas sao
mutaveis e deverao ser objeto de constante revisdo e aprimoramento, adequando-
se periodicamente as inovacoes legislativas, administrativas e tecnolégicas.

Para tanto, eventuais sugestoes de alteracoes deverdo ser apresentadas
ao Comité Gestor Nacional das Tabelas Unificadas, encarregado da apreciagdo dos
requerimentos de alteracao, ativacao, exclusao, inclusao e comunicacao de inclusao
de itens locais.

2 - OBJETIVOS

Além de evidenciar o carater nacional e a unidade institucional do Ministério
Publico, as Tabelas Unificadas tém como principais objetivos:

permitir a coleta de dados uniformes, em nivel nacional, das diversas
formas de atuacao de todo o Ministério Publico;

N

gerar dados estatisticos necessarios a elaboracdo do planejamento
estratégico nacional e de cada um dos diversos ramos do Ministério
Puablico;

racionalizar e uniformizar o fluxo dos procedimentos extrajudiciais,
facilitando e agilizando a movimentacao dos feitos;

aprimorar o controle da movimentacdo processual e do tempo de
duracao dos procedimentos, permitindo a identificacdo dos principais
obstaculos a sua rapida conclusdo, bem como a ado¢do de medidas que
busquem a celeridade processual;

facilitar, com a padronizacao, o acesso e uso das informacoes relativas
a atuacao dos membros do Ministério Pblico em processos judiciais e
procedimentos extrajudiciais, por usuarios internos e externos;

identificar os principais temas submetidos a investigagdo e atuacdo
do Ministério Publico, permitindo a adocao de medidas que previnam
novos conflitos e novas demandas judiciais;

facilitar o fluxo de informacoes entre o Ministério Ptblico e o Poder
Judiciario, utilizando as mesmas nomenclaturas e estrutura de tabelas
taxonOmicas e, com isso, evitando retrabalhos, como recadastramentos
de informacGes sobre processos judiciais, e reduzir custos; e

facilitar a prestacao de contas a sociedade sobre a atuagdo do Ministério
Publico.
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O presente Manual pretende demonstrar algumas regras fixadas na
elaboracdo e manutencao das Tabelas Unificadas e esta disponivel no site do CNMP
através do link XXXXXX.

3 - TABELA DE CLASSES
3.1 Estrutura

A Tabela de Classes contempla os tipos de processos judiciais ou de
procedimentos extrajudiciais criados ou acompanhados pelo Ministério Ptublico,
sendo autuados e cadastrados em sistemas de informacao e classificados segundo
a Tabela.

No Nivel 1 encontram-se 10 (dez) categorias, organizadas em razao
da natureza ou matéria dos procedimentos e processos e, ainda, em razdo da
competéncia/atribuicio e especialidade:

&) CONSULTA DE CLASSES

Pesquisar: @Classes OGIossério OCédigo

Wersdo 08/0%/10
=/ 3910000 EXTRAIUDICIALS
E- 3910001 PROCEDIMENTOS DO MP
=~ ]970008 Carta Precatdria do Ministério Plblico
~[]910004 Inquérito Civil
- 1910002 Maoticia de Fato
~[]910005 Procedimenta adrministrativao
=~ 1910003 Procedimento Preparatario
#1547 JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
11198 PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
#=111109%  PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUALS DE RESOLUC.&O
e PROCESS0O CIVEL E DO TRABALHO
= 268 PROCESSO CRIMIMAL
® 111427 PROCESSO ELEITORAL
F/2111028 PROCESS0 MILITAR
=15 SUPERICR TRIBUNAL DE JUSTICA
11310 SUPREMO TRIBUMAL FEDERAL

Os processos judiciais foram classificados e mantidos na forma das
Tabela Processual Unificada utilizada pelo Poder Judiciario, a fim de nao haver
duplicidades de cadastro. Desta forma, h4 unidade na nomenclatura utilizada e
possibilidade de integracdo de sistemas de informatica utilizados pelo Ministério
Publico e Poder Judiciario.

IMPORTANTE : As Classes Procedimentos Administrativos — codigo
1198 e Procedimentos Pré-Processuais de Resolugdo Consensual -codigo 11099
sdo utilizadas exclusivamente para processos judiciais e procedimentos do
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Poder Judiciario. O Ministério Pablico nao fez a taxonomia dos procedimentos
administrativos das areas administrativas e de gestao.

Seguindo essa estrutura, os procedimentos policiais, tais como inquérito
policial e termo circunstanciado, encontram-se no Nivel 3, a partir da classe
PROCESSO CRIMINAL:

NIVEL 3
NiVEL 2
NiVEL 1
PROCESSO CRIMINAL (Nivel 1)
PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS (Nivel 2)
INQUERITO POLICIAL (Nivel 3)

O Procedimento Investigatorio Criminal - PIC, do Ministério Pablico, é uma
subcategoria de PROCESSO CRIMINAL - PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS
e possui a nomenclatura “Procedimento Investigatéorio do MP (Pecas de
Informacdo)”. Neste caso, a nomenclatura e estrutura da Tabela do Judiciario
também foram mantidas pelos motivos ja explicados.

A classe “EXTRAJUDICIAIS”/ “ PROCEDIMENTOS DO MP “possui CIN-
CO subcategorias:

&) CONSULTA DE CLASSES

FPesquisar: @Classes OGIossério OCédigo
Bessu

VersSo 08/09/10
/3910000 EXTRAIUDICIALIS
E- 3910001 PROCEDIMENTOS DO MP
~| 1970008 Carta Precatoria do Ministério Piblico
~[ 1910004 Inquérita Civil
-~ 1910002 Moticia de Fato
~[ 1910005 Procedimento Administrativo
- 1910003 Frocedimento Preparatario
= 1547 IZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
= 11198 PROCEDIMENTOS ADMINMISTRATIVOS
=1111099 PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS DE RESOLUC.E

=3 PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO
=i zZ68 PROCESZO CRIMIMAL
B 1334 Cartas
= 1385 Execugdo Criminal
1308 Medidas Cautelares
1303 Medidas Garantidoras
= [z69 Medidas Preparatdrias
- 1727 Peticdo
Fazsl Procediments Comurn
= A 277 Procedimentos Investigatdrios
- J]280 Auto de Prisdo em Flagrante
- ]279 Inquérito Policial

~]1731 Investigagdo contra magistrado
-[]1733 Procedimento Investigatdrio do MP {Pegas de i
Ea271 Reprasentacdo Criminal




No nivel mais especifico das classes consta a descricao, no glossario, dos
procedimentos ou processos a serem classificados.

Es 0 910000 s EXTRATUDICIAIS
B e i L PRSCEDIMENTOS DO ME
1000 Notica de Eate
910085~ Procedmnento: Admmstrative
; {1 910003 - Procedimants Preparabdnis
i [ 547 - JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUNENTUDE
w7 1385 - Sacao Civel
vl 48D - Cartas
¥ |1 10969 - Incidentes
1111006 - Petic3o
¥ {1 1386 - Processo de Conhecimento
kL4430 Processo de Exscucio
¥} 1436 + Processos Caitelsres
* 7] 1459 < Sac3s Infracional
¥ {11473 - Cartas
» {7} 1465 - Execucio de Medidas Socio-Educativas
[ 10960 - Incidents de Sznidads Mentzl
10979 - Petico
¥ [} 1480 - Procedimentos Investigatcrios
; 1464 = Processo de Apuragdo de Ato Infracional
{1138 - PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
Uwi{T 2 PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO
1w [ 214 - Outros Procedimentos
= {7} 175 = Processo Cautelar
176 - Alimentos - Provisionais
1774 Apreensso de Thiles
178 < Arresto
179:= Arrolamento de Bans
180~ Atentado
iB1 - Busca & Apreensso
182 - Caucio
83 - Cautelar Fiscal
183 - Cautslar Inominadsa
1723 + Contraprotesto Judical
1233 - Efeito Suspensivo
185 -~ Babicio
188 - Homologac3o do Penhor Legal
{1726 - Interpelacio
150 - Hustificsc3o

|
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CONSULTA PUBLICA DE CLASSE

ok [:] 510000 ~ EXTRARIDICIAIS
* (1) 910001 - PROCEDIMENTOS DO MP
{2l 910004 - Inquérito Civil
910002 - Notida de Fato
{& 910005 - Procedimento Administrativo
{5} 910003 - Procedimento Preparatiric
v (1} 547 - JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
» {7) 1198 - PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
+ (] 2 -PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO
= ([} 268 -PROCESSO CRIMINAL
¥ {334 -Cartas
» () 385 - ExecugBo Criminal
» [} 308 - Medidas Cautelares
» {1 303 - Medidas Garantidoras
» [} 269 - Medidas Preparatdrias

5

1\ 1727 -peticho

R

279 - Inquérito Polical
1731 - igacio contra magis
1733 - Procedimento Investigatdrio do MP (Pecas de Info

4

» [ 316 - Questes e Processos Incdentes
v () 412 -Recursos

» (1] 11427 - PROCESSO ELEITORAL

» {1 11028 -PROCESSO MILITAR

+ (1 5 - SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTIGA

+ {1} 1310 - SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

3.2 Orientacoes para utilizacao da Tabela de Classes

A Tabela Unificada de Classes se destina a classificacao do tipo de procedi-
mento adotado pelo membro do Ministério Piblico. A Tabela de Classes é nacional
e exaustiva, motivo pelo qual NAO ser4 possivel a inclusio ou exclusdo de novas
classes sem autorizacdo do Comité Gestor Nacional das Tabelas Unificadas.

As demandas recebidas pelo Ministério Puablico, como aquelas oriundas
de atendimento de pessoas, documentos ou representacoes recebidos, noticias de
jornais etc, deverao ser cadastradas como “Noticia de Fato” (cod.910002).

Os procedimentos destinados ao acompanhamento de fiscalizacoes; de
cunho permanente ou nao; de fatos, instituicoes e politicas publicas, assim como
outros procedimentos ndo sujeitos a inquérito civil, que ndo tenham o carater de in-
vestigagao civel ou criminal de determinada pessoa; em funciao de um ilicito especi-
fico; deverdo ser cadastrados como “Procedimento Administrativo” (cod. 910005).

O procedimento formal, prévio ao Inquérito Civil, que visa a apuracao




de elementos para identificacdo dos investigados ou do objeto (art. 9© da Lei n°
7.347/85, e art. 2°, §§ 4° a 7°, da Resolucdo n® 23, de 17 de setembro de 2007 -
CNMP), devera ser cadastrado como “Procedimento Preparatério” (cod. 910003).

Se o cadastrador nao identificar a Classe processual de um caso concreto
devera, primeiramente, pedir orientacdo a chefia imediata. Persistindo a davida,
esta autorizara a classificacao proviséria do processo como “Procedimento Admi-
nistrativo” (Cod. 910005), no caso de procedimento extrajudicial, e “Peti¢do” no
caso de processo judicial, e encaminhara o caso ao Grupo Gestor de Tabelas Unifica-
das da sua unidade do Ministério Piblico ou ao seu representante no Comité Gestor
Nacional das Tabelas Unificadas, para fins de definicao da classificacao.

O processo classificado provisoriamente sera anotado e controlado para
reclassificacdo, apo6s deliberacao final do Comité Gestor Nacional das Tabelas Uni-
ficadas.

Apenas uma Classe deve ser indicada para cada processo ou procedimento.

4 - TABELA DE ASSUNTOS
4.1 Estrutura

A Tabela de Assuntos espelha as matérias objeto do conhecimento juridico
e est estruturada em niveis hierarquicos, correspondentes as diversas areas do Di-
reito. Essa organizacdo propicia melhor visualizacao dos temas presentes em cada
um dos feitos e guarda similitude com a Tabela de Assuntos Processuais do Poder
Judiciario. Esta divisdo é convencional, resultante do consenso entre os 6rgaos en-
volvidos. Para cada processo ou procedimento deve ser indicado, no minimo, um
assunto.

Os assuntos estao estruturados em 17 (dezessete) topicos, e estes subdivi-
didos em diversos subniveis. Quanto maior a subdivisao, mais especifica a matéria:




Nivel o1:

COMNSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS

+ [ 9985 - DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
v [ZJ 899 - DIREITO CIVIL

+ [ 9533 - DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

+ [ 1156 - DIREITO DO CONSUMIDOR

+ [ 864 - DIREITO DO TRABALHO

v [ 11428 - DIREITO ELEITORAL

+ [ 10739 - DIREITO ELEITORAL E PROCESSO ELETTORAL DO 5TF
+ [ 6191 - DIREITO INTERNACIONAL

v [CJ 1146 - DIREITO MARITIMO

[ 287 - DIREITO PEMAL

(3 11068 - DIREITO PENAL MILITAR

(3 195 - DIREITO PREVIDENCIARIO

[ 8826 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

(] 1209 - DIREITO PROCESSUIAL PENAL

(] 11049 - DIREITO PROCESSUAL PENAL MILITAR

v (] 14 - DIREITO TRIBUTARIO

v L 7724 - REGISTROS PUBLICOS

O Nivel 2 contém as subcategorias de matérias correspondentes ao respec-
tivo ramo do Direito. Nesse nivel comeca a ocorrer a especificacdo dos assuntos e
inicia-se o crescimento da Tabela.

Possiveis acréscimos de assuntos deverdo respeitar esta estrutura. Dessas
subcategorias decorrem os assuntos de Nivel 3, que possibilitam o cadastramento
dos processos e, sucessivamente, os de Niveis 4 e 5, quando houver.

Exemplo de subdivisao até o Nivel 4

COMNSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS

| » (] 2985 - DIRETTC ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
v {71 B99 - DIREITO CIVIL

" v (] 9633 - DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

| = [ 1156 - DIREITO DO CONSUMIDOR. e Nivel 1
| = 000088 - Clausulas Abusivas

* [ 7771 - Contratos de Consumo = Nivel 2

+ [ 7752 - Bancirios o Nivel 3
900099 - Empréstimo consignado

10945 - Expurgos Infladondrios f Planos Econdmicos
300036, T30

Q00098 - Tempo de espera na fila
=} 900097 - Vendas Casadas

| 900102 - Capitalizacdo & Previdénda Privada

| 7772 - Cartio de Crédito

1. 900100 - Clausulas Contratiais

200101 - Combustiveis & derivados

| 7619 - Consdrdo

| 7620 - Estabelecimentos de Ensino

| 7773 - Finandamento de Produto

7761 - Formedmento de Agua

| 7760 - Fornedmento de Energia Elétrica

| 900104 - Jogos [ Sorteios fPromocoes Comerdals

s Nivel 4




4.2 Orientacoes para utilizacao da Tabela de Assuntos

No cadastramento dos procedimentos extrajudiciais e processos judiciais,
os assuntos serdo langados no Ministério Pablico quando neles iniciarem ou nos
casos dos registros serem realizados por 6rgaos externos ou terceiros.

Quanto aos processos e procedimentos forem oriundos do Poder Judicia-
rio, devem ser utilizados os assuntos ja constantes da etiqueta da capa do processo,
ou buscar os dados via sistema do cadastro realizado no Poder Judiciario, fazendo
0s ajustes necessarios.

Para classificacao do(s) assunto(s) dos procedimentos ou processos devem
ser analisados o seu objeto, bem como os fatos e fundamentos juridicos. Deve ser
feita a classificagdo do assunto principal que devera ser o primeiro assunto cadas-
trado.

Existe a possibilidade de cadastramento de mais de um assunto. Exemplo:
“incapacidade civil”: dentro do Nivel o1 “Direito Civil”, podemos encontrar duas
subdivisoes (de Nivel 02), com os temas: “Familia” e “Pessoas Naturais”’; em am-
bos, ha nova subdivisao pertinente ao tema: “Tutela e Curatela”, no primeiro caso,
e “Capacidade”, no segundo, sendo ambas de Nivel 03.

Os assuntos cadastrados permanecerdo imutaveis até o fim do procedi-
mento ou processo, salvo nas hipoteses previstas neste Manual, podendo haver al-
teracOes para correcio de equivocos de cadastramento.

Havendo aditamento/alteracdao do objeto do procedimento ou pedido, de-
vera ser feita a adequacao do(s) assunto(s) cadastrado(s) no procedimento ou pro-
cesso.

Os Grupos Gestores de Tabelas Unificadas das unidades e ramos do Minis-
tério Pablico poderao incluir e complementar assuntos que entendam necessarios
a partir do ultimo nivel, inclusive no préprio altimo nivel. A relacdo dos assuntos
acrescidos por cada uma das unidades deveré ser encaminhada ao Comité Gestor
Nacional das Tabelas Unificadas, para analise de adequacao e eventual aproveita-
mento na Tabela Nacional.

Quando houver, na Tabela de Assuntos, termos ou expressoes idénticos, o
classificador deve verificar em que areas do Direito o assunto esta localizado e quais
destas areas tém maior adequagao ao contexto do procedimento ou processo.
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Exemplo 1:

Crimes contra o Meio Ambiente e o Patrim6nio Genético - Crimes Pre-
vistos na Legislacgao

Extravagante - Direito Penal

ou

Meio Ambiente - Direito Administrativo e outras matérias de Direito
Publico.

Exemplo 2:
Auséncia de Publicidade - Nulidade - Acdo Penal - Direito Processual

Penal
ou
Oferta e Publicidade - Direito do Consumidor
ou
Publicidade Infantil - Secdo Civel - Direito da Crianca e do Adolescente
ou

Publicidade Opressiva - Crimes contra a Administragao da Justica Mili-
tar - Direito Penal Militar

Faculta-se, quando do cadastramento dos processos em grau de recurso,
destacar aqueles objetos do recurso interposto, dentre os assuntos originalmente
cadastrados, para auxiliar na gestdo dos processos.

Os assuntos das cartas precatorias, a serem registrados pelo deprecado,
sao aqueles objetos da propria carta precatoria expedida.

Os objetos meramente acessorios nao serao cadastrados.

Todos os crimes objetos da dentncia deverao ser cadastrados como assun-
tos do processo criminal ou do procedimento extrajudicial, sendo o crime de maior
potencial ofensivo (maior pena) em primeiro lugar e, em seguida, os demais crimes
na ordem da narrativa dos fatos.

Nas hipoteses de alteracdo de assunto objeto de investigacao nos procedi-
mentos extrajudiciais, devera ser providenciada a correspondente adequacao, alte-
rando ou complementando o cadastro do(s) assunto(s).

Se houver mais de um denunciado e forem imputados crimes diversos a
cada um deles, os assuntos poderao ser individualizados, ou seja, especificados os
crimes imputados a cada um dos denunciados. O mesmo podera ocorrer no caso de
mais de um investigado nos procedimentos extrajudiciais.
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No cadastramento de processos/procedimentos que tratem de crime na
forma culposa ou tentada, devem ser classificados os assuntos referentes aos tipos
penais correspondentes, complementando-se a classificacdo com os assuntos: cri-
me culposo ou crime tentado, respectivamente.

Os procedimentos extrajudiciais e processos criminais em que sejam Vvi-
timas criancas e adolescentes serao classificados com os assuntos relativos ao tipo
penal, e complementados com o assunto “Crime/Contravengao contra crianga/ado-
lescente”. Quando se tratar exclusivamente dos tipos penais da Lei n°® 8.069/90
(Estatuto da Crianca e do Adolescente), o processo/procedimento sera cadastrado
somente com o assunto “Crimes Previstos no Estatuto da Crianca e do Adolescen-
te”, subcategoria de “Crimes Previstos na Legislacao Extravagante/ Direito Penal”.

Os procedimentos extrajudiciais e processos criminais em que idosos se-
jam vitimas serao classificados com os assuntos relativos ao tipo penal, e comple-
mentados com o assunto “Crime/Contravencdo contra o idoso”. Quando se tratar
exclusivamente dos tipos penais da Lei n° 10.741/03 (Estatuto do Idoso), o pro-
cesso/procedimento sera cadastrado somente com o assunto “Crimes Previstos no
Estatuto do Idoso”, subcategoria de “Crimes Previstos na Legislagdo Extravagante/
Direito Penal”. Se o objeto versar sobre os direitos assegurados na Lei n® 10.741/03
(Estatuto do Idoso), deverao ser utilizados as subcategorias contidas no assunto
“Pessoa Idosa- c6digo11842”.

Nos procedimentos extrajudiciais e nas acoes civeis e criminais decorren-
tes de violéncia doméstica contra a mulher, previstas na Lei n° 11.340/06 (Lei Ma-
ria da Penha), os assuntos de direito de familia ou os relativos ao tipo penal deverao
ser complementados, respectivamente, com os assuntos “Direito Civil/ Familia/
Violéncia Doméstica contra a mulher” ou “Direito Penal/ Violéncia Doméstica con-
tra a mulher”.

O assunto “Fato Atipico”, de Direito Penal, devera ser usado para classifi-
car procedimentos criminais (em especial os inquéritos policiais e termos circuns-
tanciados) em que nao haja indiciamento em razao da atipicidade penal do fato.

Outras hipéteses de complementacao estio descritas na Tabela de Assun-
tos e registradas no glossério.




4.3 Roteiro para utilizacao da Tabela de Assuntos
4.3.1 Procedimento de rotina

4.3.1.1 Identificacao do assunto, no procedimento ou no processo

Para identificar os assuntos sugere-se responder as seguintes questoes:

a) DO QUE trata este procedimento extrajudicial ou processo judicial? A
resposta, geralmente, encontra-se no teor do documento, da noticia ou
da demanda apresentada pela pessoa atendida, no caso de noticia de
fato. No caso de procedimentos sem portaria de instauracao, o assun-
to geralmente se encontra nos documentos iniciais do procedimento.
Nos procedimentos com portaria de instauracio, o assunto pode ser
encontrado na propria portaria. Nos processos judiciais, encontra-se
no inicio da peticao, nos fatos; apo6s a identificacdo das partes, devendo
ser buscado os dados oriundos do Poder Judiciario, que constam na
etiqueta dos processos, ou via sistema informatizado (busca de cadas-
tro do Poder Judiciario). Nos procedimentos policiais, o assunto geral-
mente encontra-se no relatério da policia ou etiquetas de registro.

Responder a questao seguinte também auxilia na melhor definigao do as-
sunto:

b)  b) O QUE SE QUER com este procedimento extrajudicial ou processo
judicial? QUAL A DEMANDA OU O PEDIDO? No caso dos procedi-
mentos, deve-se analisar o teor do documento, a noticia ou a demanda
apresentada pela pessoa atendida, no caso de noticia de fato. No caso
de procedimentos sem portaria de instauracao, o assunto geralmente
se encontra nos documentos iniciais do procedimento. Nos procedi-
mentos com portaria de instauracdo, o assunto pode ser encontrado na
propria portaria. Nos processos judiciais, normalmente a resposta esta
localizada na parte reservada ao pedido, na peticao. Nos procedimen-
tos policiais, o assunto geralmente encontra-se no relatério da policia
ou etiquetas de registro.

Responder a esse conjunto de perguntas é fundamental para se encontrar
o(s) assunto(s) na Tabela, no ramo correspondente. E importante nio se responder
diretamente as perguntas do item “b”, para que nao se encontre incorretamente,
como resposta, assunto enquadrado em outro ramo do Direito.




Em alguns casos, para classificar os assuntos, bastara buscar as respostas
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do item “a”, que representard o grau maximo de detalhamento na Tabela.

Em processos em grau de recurso, ha sintese do pedido no relatério da de-
cisao recorrida, o que auxilia na identificagdo do assunto.

4.3.1.2 Identificacao do ramo do Direito na Tabela de Assuntos e
Classificacao do Processo ou Procedimento

a) identificado o ramo do Direito, localizar o assunto de acordo com a hie-
rarquia da Tabela;

b) classificar o assunto do procedimento no nivel mais especifico. Caso nao
seja possivel, este deve ser cadastrado no nivel anterior corresponden-
te. Ex.: Em execucao penal, ndo sendo a progressao de regime relativo a
crime hediondo, cadastrar no nivel anterior: DIREITO PROCESSUAL
PENAL - EXECUCAO PENAL - PENA PRIVATIVA DE LIBERDADE -
PROGRESSAO DE REGIME;

¢) épossivel a classificacdo em mais de um ramo de Direito.

4.3.2 Procedimento excepcional

4.3.2.1 Havendo dificuldade na identificacao do assunto principal
de um caso concreto, ou se os 3°s, 4°s e 5°s niveis nao contempla-
rem o assunto identificado no procedimento ou processo, o cadas-
trador devera:

a) primeiramente, pedir orientagdo a chefia imediata;

b) se a davida persistir, 0 membro autorizara a classificagdo provisoria
no nivel imediatamente mais genérico e encaminharé ao responsavel
pela gestdo das Tabelas Unificadas na sua unidade do Ministério Pa-
blico. Este orientara como deve ser feita a classificacao e, se entender
necessario, apresentara sugestao de alteracao da Tabela de Assuntos
ao Grupo Gestor de Tabelas Unificadas da sua unidade ou ramo do
Ministério Publico que podera autorizar a criacao do assunto, a partir
do ultimo nivel existente, inclusive no préprio tltimo nivel, encami-
nhando posteriormente o assunto criado ao Comité Gestor Nacional
das Tabelas Unificadas.




¢) o procedimento ou processo classificado provisoriamente sera anotado
e controlado para reclassificacio, apos deliberagao final do Comité Na-
cional Gestor de Tabelas Unificadas.

d) O coordenador do Grupo Gestor de Tabelas Unificadas dever4 ingres-
sar no SGT- Sistema Gestor de Tabelas do CNMP e fazer o registro das
sugestoes e duvidas especificas, bem como das inclusoes de assuntos
autorizadas por este grupo. Devera ser especificado se a sugestao é para
ciéncia do Comité Gestor Nacional de Tabelas Unificadas, por se tratar
de assunto de interesse local , ou se a sugestao é para inclusao em am-
bito nacional.

4.3.2.2 Se houver demandas ou pedidos alternativos, cumulativos
ou sucessivos:

(P2

As demandas ou os pedidos alternativos (“a” ou “b”), cumulativos (“a” e
“b”) ou sucessivos (se nao concedido “a” deve ser concedido “b”) devem ser classi-
ficados na sequéncia, conforme a ordem de apresentacdo na demanda ou peticao
inicial.

5 -TABELA DE MOVIMENTOS
5.1 Estrutura

Assim como as Tabelas de Assuntos e de Classes, a Tabela de Movimentos
esta estruturada em niveis. Cada nivel é novamente detalhado em subniveis, segun-
do a necessidade.

No Nivel 1 encontram-se as categorias “Membro do Ministério Publico” e
“Servidor do Ministério Puablico”. O Nivel 2 apresenta os movimentos que mais se
relacionam com ao atos comumente realizados por esses profissionais. Trata-se,
contudo, de divisdo meramente metodologica, sem nenhuma vinculacao com a divi-
sao de trabalho interno de alimentar o sistema com os andamentos ou movimentos,
a cargo de cada Ministério Publico.

CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS

| » (1] 520000 - MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO
|+ [ 14 - Serventudrio
{ v (1 920001 - SERVIDORES DO MINISTERIO PUBLICO




Os movimentos a serem lancados nos procedimentos extrajudiciais e pro-
cessos judiciais sdo os mais especificados da Tabela, descritos a partir do Nivel 2,
nas duas categorias. Possiveis acréscimos deverao respeitar esta estrutura.

Exemplo 1: Movimento descrito no Nivel 2

CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS

L 1 -Magistrado
b= ) 970000 - MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -« Nivel 1
L [ 920032 - Aditaments
v ([0 920012 - Ajuizamento de Acio
v [T°0d0200 - Alegaches Finals
920117 - Alteracdo do Estatuto
930244 - Apresentacas de memoriais
920119« Aprovacao de Contas
920116 = Aprovacio do Estatuto
v (1) 920087 - Arquivaments
3 620002 - Atendiments: -apmemees  Nivel 2
920115 - Atestade de Fleno & Regular fundonamento
Q30072 Ao de Representacdo Institudonal

v 20061 < Audigncia
-

920082 - Audiéndia de apresentacio de adolescente infrator
v [0 920064 - Audiéndia Prblica
v [1°920126 - Baixa de inguérita Polidal

Exemplo 2: Movimento descrito no Nivel 3

CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS

[t 1 -Magistrado

{1 920000 - MEMBRG DO MINISTERTO PUBLICE i Nivel 1
[ 920032 -
v ez0012 -
v (7] 970700 -

|2 an0117:

Aditamento
Ajuizamento de Agao
Alegagoes Finais
Alteracao do Estatuto

920244

= Apresentacdo de memoriais
220119:=
—Aprovacao.do Estatuto
= Arguivamento
=Atendimenta

HAprovacao de Contas

= Atestado de Pleno:e Regular fundonamentn
|ﬁ 920072 - Atos 'de Representacan Inatitudonal
=[] 920061 - Audiéncia -eiue——— Nive| 2
B 920063 “Extraiidicel wapum—— Nivel 3
S20062 = Judical
@ 920082 - Audignaa de apresentacao de adolescente infrator
» {7 920064 - Audignda Piblics
v 920176 - Baiva de inqueérito Polical
v {7920134 : Ciénoa




Exemplo 3: Movimento descrito no Nivel 4

CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS

+ [ 1-Magistrado
~ (2 920000 - MEMBRO DO MINISTERIO FUBLICO -eemmmmm Nivel 1
» [0 920032 - Aditamento
*C0 920012 - Ajuizamento de Aclo -eme—— Nivel 2
+ ([ 920014 - Deniinda  —eg—— Nivel 3
=] 920015 - Escritz - Nijye| 4
£l 920016 - Oral
920013 - Petiggo Inidal
920017 - Representacio por Ato Infradonal
920018 - Requerimento de Medida Protetiva
£ 920200 - Alegacdes Finais
=l 920117 - Alteracdo do Estatuto
=l 920244 - Apresentacdo de memoriais
£l 920119 - Aprovacdoe de Contas
=l 920116 - Aprovacdo do Estatuto
v [0 920087 - Arguivamento
£l 920002 - Atendimento
=l 920115 - Atestado de Pleno e Regular funcionamento
= 920072 - Atos de Representacio Institucional

5.2 Orientacoes Gerais da Tabela de Movimentos

A Tabela de Movimentos descreve movimentos minimos e obrigatorios, su-
ficientes a identificacao das fases do procedimento extrajudicial ou processo judicial
e do que ocorre em cada fase. E composta, precipuamente, por andamentos (movi-
mentacdes) relevantes a extracao de informacoes gerenciais.

Com efeito, essa Tabela pode ser complementada pelos Ministérios Publi-
cos com outros movimentos que entendam necessarios, em quaisquer de seus ni-
veis, observando-se o seguinte:

a) os movimentos devem refletir o andamento, (i.e., a movimentacao)
ocorrido e ndo a mera expectativa de movimento futuro;

b)  nao se deve perder de vista que um detalhamento excessivo na Tabela
de Movimentos importara aumento de tempo proporcional para a exe-
cucao da tarefa pelo servidor responsavel pelo lancamento da informa-
¢ao;

¢) O coordenador do Grupo Gestor de Tabelas Unificadas dever4 ingres-
sar no SGT- Sistema Gestor de Tabelas do CNMP e fazer o registro das
sugestoes e duvidas especificas, bem como das inclusées de movimen-




tos autorizadas por este grupo. Devera ser especificado se a sugestao é
para ciéncia do Comité Gestor Nacional de Tabelas Unificadas, por se
tratar de movimento de interesse local, ou se a sugestao é para inclusao
em ambito nacional.

6 - TABELA DE ATIVIDADES NAO PROCEDIMENTAIS

Esta Tabela unifica as atividades realizadas pelos membros que nao es-
tejam diretamente relacionadas a procedimentos extrajudiciais ou processos ju-
diciais. O registro dessas atividades serve de ferramenta de gestao das atividades
realizadas pelos membros do Ministério Publico. A tabela congrega as principais
atividades nao vinculadas a procedimentos e que devem ser mensuradas. O registro
e a contabilizacdo dessas atividades sdo cabiveis quando praticadas por membro no

exercicio de suas atribui¢oes funcionais.

6.1 Estrutura

Assim como as demais tabelas, a Tabela de Atividades Nao-Procedimentais
esta estruturada em niveis. Cada nivel é detalhado em subniveis, segundo a neces-
sidade.

As atividades nao-procedimentais mensuraveis sao:

CONSULTA PUBLICA DE ATIVIDADADES NAO
PROCEDIMENTAIS

{E 970006 - Particpacdo em Grupo de Trabalho/Comissdes
~+ {] 970001 - Representacio Institucional em
{i| 970003 - Evento
{21 970005 - Orgdo Colegiado
{8 970002 - Palestra como Palestrante Debatedor
=1 970004 - Projeto

S

{5 970000 - Reunido




6.2 Orientacoes da Tabela de Atividades Nao Procedimentais

O registro das Atividades Nao Procedimentais devera ser completado ape-
nas com o assunto principal a ele relacionado, de modo a permitir a identificacao da
area de atuagdo do Ministério Publico a que a atividade se refere.

7 - EXEMPLOS DE UTILIZACAO DAS TABELAS UNIFICADAS

Exemplo 1: A dentncia oferecida por Membro do Ministério Ptblico em
Inquérito Policial, nas Tabelas Unificadas , deve ser registrada através do movi-
mento “Dentincia Escrita — 920015”, podendo ser especificado qualquer subitem
contido no assunto “Direito Penal - 287", conforme o crime ou contravencao, e re-
lacionado com a classe “Inquérito Policial - 279”.

CONSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS CONSULTA PUBLICA DE CLASSE

=]

" " £ ~ £ 910000 - EXTRAXDICIAIS
CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS L i AN B e R e e fate
» (3 115~ OIREITO DO CONSLMIDOR B 910004 - Inquésito Ol
. ua&:nmmn:mm Bl 910002 - Notida de Fato
~ LSt - DRETO AETTORAL J o edmento Admirest e
* U 1-Magstrade ) » [ 10779 - DIREITO ELETTORAL € PROCESSO ELEITORAL DO STF — 9.'0005 i . '."_'"m
= (33 920000 - MEMERO DO MINISTERIO PUBLICO » (3 6191 DIREITO INTERNACIONAL M 910003 -Procadimento Praperaiila
e » (2 547 - JUIZADOS DA INFANCIA E DA JVENTUDE

* 3 920032 - Aditamento

- + (J 1198 - PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
= O 920012 - Ajuizamento de Aglo

> + () 2 - PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO
- Crime [ Contravencho contra Criana | Adclescente = () 268 - PROCESSO CRIMINAL

= (33 920014 - Dendnca 8
520015 - Escrita ] ﬁtl-:':-}mmmam v 3 34-cartas
[l 920016 - Oral s + (3 385 - Execugho Criminal
(Bl 920013 - Peticio Inical 0 12914 - Com + [ 308 - Meddas Cautelres
(& 920017 - Representac3o por Ato Infracional + (L) 5374 - Crimes Contra 2 Administragio do Jatca + [ 303 - Meddas Garantidoras
= . v (3 3463 - Crimes contrs & Digridade Sexasl » () 269 - Medidas Preparatécias
a8 920018 - Requerimento de Medda Protetiva v O um- SRR [ 1727 - Pescho
(3 .j 920200 - Alegagdes Finais » () 3523 - Crimes contra a Fé Piblka » ) 281 - Procedments Comum
i8] 920117 - Alteracio do Estatuto (SN JORE- Cias Cics 8 Haten) = (3 277 - Procedmentos Investigatirios

+ (53 3491 - Crimes contra  Incolumicacke PUbica

Il 520244 - Apreseniachio de memcrisk + (3 3907 - Crimes contvs 8 mvcisbidade de comespondings

ip ge Pris3o em Flagrante

5l 920119 - Aprovagdo de Contas + () 3405 - Crimes contrs 8 mvoisbidade de domicho

i 920116 - Aprovagio do Estatuto » () 3412 - Crimes contra & inviolablidade de segredo | 1731 - Investigeco contra magistrads
¥ € 920087 - Arquivamento + (3 3400 - Crimes contrs a lberdade pessosl & 173 (Pegas de

+ (23 3445 - Crimes contra a Organizacho do Trabsho » [ 271 - Representagio Criminal
L5 920002 - Atendmento » (3 3520 - Crimes contra a Paz Piblkca 278 - Termo Craunstancado
{8 920115 - Atestado de Pienc e Regular fundonamento + () 3442 - Crimes conrs & Propriedade Intciectusl % .;;‘:abhmhmd
920072 - Atos de 30 Institucional * L) 3365 - Crimes contra a vida o w

Ds_ Representagdo Inst S i 2 * [ 316 - Questdes e Processos Incdentes

* 0 920061 - Audénca 53 1S - Crimes conirn. o Pakriminis *+ L 412 -Reaursos

Exemplo 2: A audiéncia realizada pelo Membro na instrucao de um In-
quérito Civil que versa sobre uma area de preservacao permanente, nas Tabelas
Unificadas, deve ser registrada através do movimento “Audiéncia Extrajudicial -
920063, na classe “Inquérito Civil - 910004”, cadastrado com o assunto “Area de
Preservacao Permanente”.




CONSULTA PUBLICA DE CLASSE COMNSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS

* () 9985 - DIREITO. TOPUBLICO
= (3 910000 - EXTRAJDICIAIS » (2 19186 - Agentes Poiitcos CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS
* (3 910001 - PROCEDIMEN » [0 9997 - Atos Administratvos.

» () 10412 - Comiselio Parlamentar de Inquénts - CP(
+ (3 10370 - Concurso Piblco / Edital

| 910002~ Novo2 oe Fato

3 s » [ 1-Magstrado
(0 900134 - CONSELHOS
:::: :MW:m l:am K-S W21 - Controlos Adwirisretivos ~ (33 920000 - MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO
e D e » (] 10645 - Conrole de Consttuconsidede ~ 2
» () 547 - JIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE - » 0 920032 - Aditamento

» (3 900044 - Controle Externo da atividade polial

* ) 1198 - PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS » () 10354 - Divida Atva nBo-tributnia

» (3 2-PROCESSO CivEL E DO TRABALMO

+ (3 920012 - Ajuiramento de Ao

» (21 10182 - Divida Pibica Moblliris +-(3 920200 - Alegaces Finais
T 20 R L » £ 10088 -Dominio bl [B 920117 - Alteracio do Estatutn
e O Sl 000 Arercabptin eein 8] $20244 - Apresentaco de memorisis
. :m.mm&ﬂ . ::‘ wm.m::ueeeem-unm ] 92011‘3~mo-.—a;¢:mdecmms
» () 303 - Medidas Garantidoras » (21 10136 - IntervengBo no Dominio Econdmico & 920116 - Aprovacdo do Estatuto
* () 269 - Medidas Preparatirias r [ 10385 - uowcles » () 920087 - Arquivamento
[0 1727 -pesgio 75 10110 - Meio Ambience [E 920002 - Atendmento

lﬂilﬁ- ol

* L 281 - Procedmento Comum
= (20 277 - Procedmentos Investigatdnios
280 - Auto de PrisBo em Flagrante

] 920115 - Atestado de Pleno e Regular fundonamento
{2 920072 - Atos de Representacdo Institucional

279 - Inquésito Poldsl Lt
| 900031 - Gestho Ambiental
[T - SvestgRci (i Segich 10119 - Gestho de Forestas iblcas
) 1733 P (Pegas de

S00025 - Mineracho
] 900028 - Patrmbno Cultural
900029 - Poicho
900021 - Produtos Controlados | Perigoses

+ 3 271 - Representaclio Criminal
278 - Termo Craunstanciado
* ) 284 - Processo Especial
*+ L 316 - Questdes & Processos Incdentes. 900023 - Rearsos Hdnoos
* L 412 -Reaursos. 00024 - Reserva kegal

8 - SISTEMA DE GESTAO E ATUALIZACAO DAS TABELAS
UNIFICADAS DO MINISTERIO PUBLICO

A atualizagao das Tabelas Unificadas do Ministério Pablico sera feita conti-
nuamente pelo Comité Gestor Nacional das Tabelas Unificadas em conjunto com os
Grupos Gestores de Tabelas Unificadas do Ministério Pablico por meio do Sistema
Gestor de Tabelas. Este permitira, entre outros, o encaminhamento de sugestoes,
davidas e a comunicacao das alteracoes promovidas pelos referidos grupos e comi-
té.

As Tabelas de Assuntos e Movimentos poderao ter os seus contetidos deta-
lhados ou complementados pelos Grupos Gestores das unidades e ramos do Minis-
tério Publico. As inclus6es na Tabela de Assuntos sdo permitidas a partir do tltimo
nivel, inclusive no préprio altimo nivel. As inclusées na Tabela de Movimentos po-
derao ocorrer em qualquer nivel da Tabela.

Os assuntos e os movimentos incluidos pelas unidades do Ministério Pa-
blico poderao ser por estes codificados. A fim de evitar repeticdo de cddigos cons-
tantes da Tabela Unificada Nacional, dever-se-a utilizar a numeracao a partir de
1.000.000.

Estas inclusoes deverao ser comunicadas ao Comité Gestor Nacional das
Tabelas Unificadas através do SGT-Sistema Gestor de Tabelas Unificadas para veri-
ficacdo da adequacdo do assunto ou movimento na estrutura da tabela respectiva e
do eventual aproveitamento na Tabela Unificada Nacional. Na hipotese de aprovei-
tamento, os assuntos e movimentos receberao, do Conselho Nacional do Ministério
Publico, um codigo.




Nao havera reutilizacao de codigos de Classes, Assuntos ou Movimentos,
ainda que tenham sido inativados.

As Classes nao poderao ser criadas sem o consentimento do Comité Gestor
Nacional das Tabelas Unificadas 6rgao responsavel pelo continuo aperfeicoamento
desses instrumentos.

Cada unidade ministerial tera seu Grupo Gestor de Tabelas Unificadas ca-
paz de dirimir davidas, capacitar usuarios, gerir as Tabelas Unificadas e fazer o
alinhamento com o Comité Gestor Nacional das Tabelas Unificadas.

Os usuarios das Tabelas Unificadas de cada ramo do Ministério Publico
devem encaminhar suas sugestoes de criacdo ou alteracdo de classe, assunto ou
movimento, acompanhada de justificativa quanto a relevancia da solicitacdo, de
exemplos de sua ocorréncia e da indicacdo do local de inclusdo na respectiva tabe-
la, ao Grupo Gestor de Tabelas Unificadas do respectivo Ministério Puablico, que,
entendendo-as pertinentes, encaminhara as sugestoes ao Comité Gestor Nacional
das Tabelas Unificadas, através do SGT- Sistema Gestor de Tabelas Unificadas.

As sugestoes de Assunto, Classe ou Movimento aprovadas pelo referido
Comité Gestor Nacional serao acrescidas a Tabela Nacional, com comunicacao as
unidades do Ministério Publico. As novas versoes das tabelas também serao dis-
ponibilizadas no Portal do Conselho Nacional do Ministério Publico (http://www.
cnmp.mp.br/tabelasunificadas/).

Cada ramo e unidade do Ministério Ptblico deverao manter permanente-
mente atualizadas as Tabelas Unificadas nos seus sistemas informatizados.

9 - COMO UTILIZAR 0 SISTEMA GESTOR DETABELAS

Criado com a finalidade de sistematizar a atualizacdo das Tabelas Unifica-
das, o Sistema Gestor de Tabelas — SGT da aos seus usuarios acessos em diferentes
niveis hierarquicos.

Os perfis existentes sdo administrador, atualizador, colaborador e gestor.

O administrador tem acesso maximo e operacional ao Sistema Gestor de
Tabelas. Pode acessar as operacoes de todos os perfis.

O atualizador é o responsavel pela gestao e atualizacao das Tabelas Unifi-
cadas e do Sistema Gestor de Tabelas Unificadas. Faz o controle e anélise prévia das
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sugestoes e davidas enviadas pelos colaboradores e gestores, preparando o sistema
para votacao pelo Comité Gestor de Tabelas Unificadas.

Os colaboradores sio os integrantes dos Grupos Gestores das Tabelas
Unificadas do Ministério Publico que participam da evolugao e atualizacao das Ta-
belas Unificadas por meio do envio de sugestoes e duvidas.

Os gestores sido os membros do Comité Gestor de Tabelas Unificadas que
participam das votacgGes das sugestoes enviadas pelos colaboradores e por outros
gestores.

O detalhamento da atuacao de cada perfil de usuario podem ser encontra-
dos nos manuais disponibilizados na pagina do CNMP (www.cnmp.mp.br/tabela-
sunificadas).
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